
 

 

 

 

 

 

 

 دستورالعمل

 داخلی علمیهای نشستبرگزاری 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1404 پاییز

  



 تعریف: 1ماده 

نشست علمی  (،22/10/1397مورخ  3102 -آ - )شماره عتفوزارت عتف  های علمینامه همایشبر اساس تعریف آیین نشست علمی

نظر در یک عنوان علمی برای بحث و تبادل نظر با هدف صاحببا حضور تعداد محدودی کارشناس  که مستقلی است جلسه

با حضور اعضای این جلسات  در دانشگاه علامه طباطبائی،شود. سازی اطلاعات و نقد و تحلیل موضوعی خاص برگزار میسطحهم

شود میتشکیل در یک حوزه تخصصی ران ظن، پژوهشگران، صاحبیآموزش عال و مراکز  هاو یا سایر دانشگاه این دانشگاههیأت علمی 

های حاضران در جلسه پرسش بهو  شودانجام میپیرامـون مبحـث یـا موضـوعی خاص و مشخص  طی آن مباحثه، تبادل نظر و نقدو 

 شود.داده می پاسخنیز 

 اهداف: 2ماده 

های یافتهاشتراک های اعضای هیأت علمی و مندیها و تواناستفاده از تخصص، دانش، ظرفیت ،اندیشیگسترش فرهنگ هم -1

 ؛علمیجدید 

  ؛تخصصیهای در حوزه و تبادل نظر کاربردی -اشاعه مباحث علمی -2

 ؛تقویت روحیه نقد علمی منظورایجاد فضای مناسب به -3

های در زمینه شرکت کنندگانسئوالات گویی به پاسخ و علمیبحث و بررسی و طرح مسائل  برایفراهم نمودن بسترمناسب  -4

 تخصصی نشست.

  :ی نشستاعضا: 3ماده 

نظر نشست صاحب تخصصی که در زمینه موضوعِ است یکی از اعضای هیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی :نشستدبیر  -1

  است؛

ز ها و مراکدانشگاه عضو هیات علمیِ یکهیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی و  حداقل یک عضو :کمیته علمی نشست -2

 هستند؛ موضوع نشست که متخصص در داخلیآموزش عالی 

اعضای انجمن علمی و یا  یدانشگاه علامه طباطبائ پژوهشی کارشناسان ،اعضای هیأت علمی :کمیته اجرایی نشست -3

 . کنندمیهمکاری  و امور اجرایی که در زمینه برگزاری نشست دانشجویی هستند
 
 

 :اجرایی فرایند : 4ماده 

 ائیدانشگاه علامه طباطب از سوی یکی از اعضای هیأت علمی)تکمیل فرم درخواست(  داخلی برگزاری نشست پیشنهاد ارائه -1

  به گروه آموزشی/واحد پژوهشی؛ نظر استکه در زمینه موضوع نشست صاحب

یک ماه قبل از برگزاری حداقل شورای پژوهشی دانشکده/واحد پژوهشی جلسه گروه آموزشی و در  یید نشستأبررسی و ت -2

 ؛دانشگاهبرای طرح در شورای پژوهش و فناوری  و ارسال به معاونت پژوهشی دانشگاه نشست

 ذکر مشخصات دقیق مهمانان خارج از دانشگاه در فرم درخواست برگزاری نشست، برای هماهنگی با حراست الزامی است.  توجه:

 بررسی و تصویب نشست در شورای پژوهشی دانشگاه؛  -3

 دبیر نشست؛ابلاغ مصوبه به دانشکده/واحد پژوهشی و انعقاد قرارداد با  -4



 ارسال گزارش برگزاری نشست توسط دبیر نشست به معاون پژوهشی دانشکده/رئیس واحد پژوهشی در قالب فرم گزارش -5

 پس از برگزاری نشست؛ هفته دوحداکثر طی 

  به معاونت پژوهشی دانشگاهارسال گزارش دبیر نشست از سوی دانشکده/واحد پژوهشی  -6

لی نشست قب هزینه های برگزاری ، منوط به تسویه حساب)دبیر نشست( برگزاری نشست توسط یک عضو هیأت علمی :1تبصره 

 . است

در صورت نیاز به دریافت مقالات دانشگاه،  یپژوهش یشورا 29/08/1395مورخ  484 ۀشمار ۀجلس ۀمصوب 7براساس بند  :2 تبصره

 ع است.باشد، ممنو نهیشده و سفارش مقاله که مستلزم پرداخت هز افتیبه صورت فراخوان در دیمقالات بانشست، این  برگزاری برای

 هاهزینه :5ماده 

و  28/04/1404شورای پژوهش و فناوری دانشگاه مورخ  642هزینه برگزاری نشست با استناد به مصوبه جلسه شماره  -1

فرم درخواست »بر اساس اعلام دبیر / مجری و در قالب  29/04/1404پانزدهمین جلسه هیأت رئیسه دانشگاه مورخ 

و به  ریال 0.000.0007حداکثر تا سقف  حضوریورت به صو تأیید شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه « برگزاری نشست

از محل بودجه پژوهشی دانشگاه و در قالب قراردادی که مابین دانشگاه  ریال 0.000.0003حداکثر تا سقف  مجازی صورت

 شود، تأمین خواهد شد.و دبیر/مجری نشست امضاء می

جلسه هیأت رئیسه دانشگاه مورخ و با استناد به مصوبه بیست و چهارمین  قراردادهزینه برگزاری نشست، مطابق  -2

های علمی به معاونت پژوهشی دانشگاه( و تأیید پس از برگزاری نشست )و ارائه فرم اطلاعات پایانی نشست ،11/08/1404

 این معاونت، به صورت هزینه قطعی توسط امور مالی دانشگاه به دبیر نشست پرداخت خواهد شد. 

های لازم ، هماهنگیمهمانانِ نشسترسانی، انعکاس خبری، دعوت از طلاعهمه امور مربوط به برگزاری نشست از جمله ا -3

 است.نشست  دبیر و عوامل اجرایی، تهیه ملزومات پذیرایی، ... بر عهده اساتیدالزحمه برای ایاب و ذهاب و پرداخت حق

 

 و  29/04/1404های توسط شورای پژوهشی دانشگاه و در تاریخ 28/04/1404تبصره در تاریخ  2ماده و   5این دستورالعمل در 

  شد.    10/02/1401توسط هیأت رئیسه دانشگاه بازنگری گردید و جایگزین دستورالعمل مصوب در تاریخ  11/08/1404

                                      


