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 :تعریف -1ماده 

)، نشست علمی 22/10/1397مورخ  3102 -آ -هاي علمی وزارت عتف (شماره عتف نامه همایشنشست علمی بر اساس تعریف آیین
با هدف  نظرتبادلدر یک عنوان علمی براي بحث و  نظرصاحبمستقلی است که با حضور تعداد محدودي کارشناس  جلسه

 اعضايجلسات با حضور  اینشود. در دانشگاه علامه طباطبائی، سازي اطلاعات و نقد و تحلیل موضوعی خاص برگزار میسطحهم
شود تشکیل می در یک حوزه تخصصی نظرانصاحب، پژوهشگران، یعال مراکز آموزشو  هادانشگاه و یا سایر دانشگاه اینعلمی  هیأت

هاي حاضران در جلسه پرسش بهو شود انجام میپیرامـون مبحـث یـا موضـوعی خاص و مشخص  و نقد نظرتبادلو طی آن مباحثه، 
 شود.داده می پاسخنیز 

 :اهداف -2ماده 

هاي علمی و اشتراك یافته هیأت اعضايهاي منديها و تواناندیشی، استفاده از تخصص، دانش، ظرفیتگسترش فرهنگ هم -1
 جدید علمی؛

 تخصصی؛ هاي در حوزه نظرتبادلو  رديکارب -اشاعه مباحث علمی -2
 منظور تقویت روحیه نقد علمی؛ایجاد فضاي مناسب به -3
هاي زمینه در کنندگانشرکتسئوالات گویی به پاسخ و علمیبحث و بررسی و طرح مسائل  براي بستر مناسبفراهم نمودن  -4

 تخصصی نشست.

  نشست: اعضاي -3ماده 
 نظرصاحبدانشگاه علامه طباطبائی است که در زمینه موضوعِ تخصصی نشست  هیأت علمی اعضايدبیر نشست: یکی از  -1

 است؛ 

ها و مراکز علمیِ دانشگاه هیأتعلمی دانشگاه علامه طباطبائی و یک عضو  هیأتکمیته علمی نشست: حداقل یک عضو  -2
 که متخصص در موضوع نشست هستند؛ آموزش عالی داخلی

ویی انجمن علمی دانشج اعضاي، کارشناسان پژوهشی دانشگاه علامه طباطبائی و یا علمی هیأت اعضايکمیته اجرایی نشست:  -3
 کنند. هستند که در زمینه برگزاري نشست و امور اجرایی همکاري می

  
 فرایند اجرایی: -4ماده 

اطبائی طب علمی دانشگاه علامه هیأت اعضايارائه پیشنهاد برگزاري نشست داخلی (تکمیل فرم درخواست) از سوي یکی از  -1
 است به گروه آموزشی/واحد پژوهشی؛  نظرصاحبکه در زمینه موضوع نشست 

نشست در جلسه گروه آموزشی و شوراي پژوهشی دانشکده/واحد پژوهشی حداقل یک ماه قبل از برگزاري  تأییدبررسی و  -2
 نشست و ارسال به معاونت پژوهشی دانشگاه براي طرح در شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه؛

 ذکر مشخصات دقیق مهمانان خارج از دانشگاه در فرم درخواست برگزاري نشست، براي هماهنگی با حراست الزامی است.  توجه:

 بررسی و تصویب نشست در شوراي پژوهشی دانشگاه؛  -3

 ابلاغ مصوبه به دانشکده/واحد پژوهشی و انعقاد قرارداد با دبیر نشست؛ -4

 



 

نشست به معاون پژوهشی دانشکده/رئیس واحد پژوهشی در قالب فرم گزارش  ارسال گزارش برگزاري نشست توسط دبیر -5
 پس از برگزاري نشست؛ حداکثر طی دو هفته

 ارسال گزارش دبیر نشست از سوي دانشکده/واحد پژوهشی به معاونت پژوهشی دانشگاه  -6

 است.  برگزاري نشست قبلی هايینههز حسابتسویهعلمی (دبیر نشست)، منوط به  هیأتبرگزاري نشست توسط یک عضو  :1تبصره 

در صورت نیاز به دریافت مقالات دانشگاه،  یپژوهش يشورا 29/08/1395مورخ  484 ةشمار ۀجلس ۀمصوب 7بند  بر اساس :2 تبصره
 ست.ع اباشد، ممنو نهیشده و سفارش مقاله که مستلزم پرداخت هز افتیبه صورت فراخوان در دیمقالات با اینبراي برگزاري نشست، 

 

 :هاهزینه -5ماده 
هزینه برگزاري نشست از محل اعتبارات پژوهشی دانشگاه و در قالب قراردادي که مابین دانشگاه و دبیر نشست امضاء  -1

 شود، تأمین خواهد شد.می

 برگزاري نشست به حساب تنخواه دانشکده/واحد پژوهشی واریز خواهد شد و پس از تأیید مقام مجاز در دانشکده/ هزینه -2
 ، در موعد مقرر تخصیص خواهد یافت. صرفاً به منظور برگزاري نشستدبیر نشست  تأییدواحد پژوهشی و بر اساس 

هاي نشست در قالب قرارداد و پس از ارائه اسناد مثبته مرحله اول از امور مالی واحد برگزارکننده نشست به امور هزینه -3
  مالی دانشگاه، پرداخت خواهد شد.

هاي لازم رسانی، انعکاس خبري، دعوت از مهمانانِ نشست، هماهنگیبه برگزاري نشست از جمله اطلاع همه امور مربوط -4
اساتید و عوامل اجرایی، تهیه ملزومات پذیرایی، ... بر عهده دانشکده/واحد پژوهشی  الزحمهحقبراي ایاب و ذهاب و پرداخت 

 برگزارکننده و از محل بودجه نشست است.

 
گاه رئیسه دانش هیأتتابع ضوابط ابلاغی از سوي شوراي پژوهشی دانشگاه و  مجازيهاي علمی گزاري نشستبرهاي هزینه :3 تبصره

 خواهد بود. 

 

 
جرا االبه تصویب شوراي پژوهشی دانشگاه رسید و از همان تاریخ لازم 05/04/1400تبصره در تاریخ  3ماده و  5دستورالعمل در  این

 است.

  

 



 

 به نام خدا

 

 

 

 )داخلیعلمی (درخواست برگزاري نشست م فر

 عنوان نشست:

 هدف از برگزاري نشست:

 مدت:     تاریخ برگزاري:

 بعدازظهر:    صبح:  ساعات:

 محل برگزاري:

 سایر..................  المللی بین  داخلی  نوع نشست: 

 نام دبیر نشست:

 .............. گروه آموزشی:...................... دانشکده: :کنندهدرخواستواحد 

    نام مسئول کمیته علمی: 

 نام مسئول کمیته اجرایی:

 

 نام اعضاي کمیته علمی:

 

 

1فرم شماره   

 



 

 اعضاي کمیته اجرایی:

 

 

 محورهاي نشست:

 

 

 بینی تعداد مدعوینپیش

  سایر تعداد مهمانان تعداد سخنران

 همکاران اداري و اجرایی

 

 جمع
 آزاد دانشجو خارجی داخلی خارجی داخلی

        

        

 

 مدعوین

 رود در این نشست شرکت کنند:عنوان مسئولان مملکتی و مهمانان خارجی که احتمال می -الف

 

 کنند:هاي اجرایی و صنعتی که در این نشست شرکت میعنوان مسئولان سازمان -ب

 

 شروع و خاتمه نشست:

 .فرماییدمینهاد شود؟ پیشمراسم افتتاح به چه صورت برگزار می -الف

 چه کسی جلسه را افتتاح کند؟ –

 



 

 ها ادامه پیدا کند؟ چگونه، به چه شکل و ترتیبی فعالیت –

 

 شود؟ (با ذکر نوع هدایاي احتمالی)مراسم پایانی چگونه برگزار می –ب 

 

 ها:مشارکت و همکاري سایر سازمان

نماید چگونگی همکاري را ذکر دولتی و خصوصی) با دانشگاه همکاري می در صورتی که در برگزاري این نشست نهاد یا سازمانی (اعم از

 فرمایید:

 نام مؤسسه...........................................

 سایر.....................  مالی   نوع همکاري:  علمی 

 .................ریالهاي مالی برآورد شده:.....................................میزان احتمالی کمک

 

 تعیین نوع همکاري مدیریت امور پژوهشی:

 بازدید از اماکن تاریخی مذهبی    چاپ بروشور    طرح آرم 

 تشکیل نمایشگاه کتاب   وسایل پذیرایی  تهیه  آماده کردن سالن 

  برداريعکس  ویدئو  برداريفیلم    ضبط صدا

 ید.نام ببر لطفاً: هاسایر برنامه

 

 د دهنده:نام و نام خانوادگی پیشنها

 تاریخ:  امضا:

  

 



 

 نظر گروه آموزشی مربوط:

 تاریخ:  امضا:

 نظر شوراي آموزشی و پژوهشی دانشکده: 

 تاریخ:  امضا:

 مبلغ به ریال  هاي نشست:بینی هزینهپیش

  ارش شود)هاي تحقیقی (در صورتی که قرار است مقالاتی براي عرضه سفتهیه مقاله الزحمهحق

  همکاران علمی (شرکت در جلسات و داوري مقالات) الزحمهحق

  مسئول کمیته علمی –دبیر نشست  الزحمهحق

  مالی –مسئول کمیته اجرایی و همکاران اداري  الزحمهحق

  التحریرلوازم، تایپ، تکثیر و نامهدعوتطراحی پوستر، بروشور، پلاکارد، تزئین سالن،  الزحمهحق

  و خدمات کامپیوتري  برداريفیلمعکاسی،  الزحمهقح

  غذا و پذیرایی  هزینه

  اجاره سالن (موارد خارج از دانشگاه) هزینه

  هتل (اقامت مهمانان داخلی و خارجی) هزینه

  هواپیما (داخلی) بلیت هزینه

  پرداخت نشده باشد) لزحمهاحقخرید هدایا و لوح تقدیر براي سخنرانان (در صورتی که براي تهیه مقاله 

  آگهی روزنامه  هزینه

  شهريدرونو  شهريبینرفت و آمد  هزینه

  هاي فرهنگی، هنري و مذهبیمراسم و برنامه هزینه

  هاي جانبی نشستها و سخنرانیتشکیل کارگاه هزینه

  برگزاري میزگردها هزینه

  مقاله) خلاصهچاپ نشریه ( هزینه

 



 

 مبلغ به ریال  هاي نشست:بینی هزینهپیش

  ها)درصد کل هزینه 5ینی نشده (بهاي پیشهزینه

  هاي همایشجمع هزینه

  تأمین از سایر منابع با ذکر درصد

  پرداخت توسط دانشگاه: با ذکر درصد

  نام، فروش کتاب، نشریات همایش، عکس و...)بینی درآمد نشست (حق ثبتپیش

 

 دبیر نشست:نام و امضاي 

  

 



 

 

 به نام خدا

 

 

 ت علمیاطلاعات پایانی نشسفرم 

.......................................... که از تاریخ ................................... لغایت نظر به برگزاري نشست .........................................................................................................  

 شود. ...... توسط این دانشکده برگزار شد اطلاعات مربوط به نشست مذکور به این شرح اعلام می.........................

 :عنوان نشست -1

 واحد برگزار کننده: -2

 مقالات علمی: -3

 تعداد خلاصه مقالات پذیرفته شده    تعداد خلاصه مقالات دریافت شده

 دهتعداد اصل مقالات چاپ ش  تعداد اصل مقالات دریافت شده

 توسط استادان دانشگاه مجري -1 تعداد مقالاتی که در نشست به طور شفاهی ارائه شده: 

 توسط افراد خارج از کشور -3   توسط استادان مراکز علمی دیگر -2

 تعداد مقالات چاپ شده:

 تعداد مقالات استادان مراکز علمی دیگر -2  تعداد مقالات استادان دانشگاه مجري -1

 ات افراد خارج از کشورتعداد مقال -3

  

 



 

 

 ها:میزگردها و کارگاه -4

 اعضاي اداره کننده تاریخ برگزاري موضوع ردیف

    

 

 

 سخنرانان مدعو در مراسم افتتاحیه و پایانی: -5

 زمان موضوع سخنرانی سمت نام سخنرانان ردیف

 

 

 

    

 

 :کنندگانحمایت -6

 شماره تلفن نام فرد یا افراد رابط میزان (کمک مالی) ایتنوع حم کنندهحمایتنام ارگان یا نهاد  ردیف

 

 
     

 

  

 



 

 دیدارها: -7

 نوع بازدید تعداد بازدیدشدگان تاریخ نام محل بازدید شده ردیف

 

 

 

    

 

 هاي خبري:گزارش -8

 تلفن تماس نام نمایندگان اندهایی که همکاري نمودهخبرگزاري/ برنامه ردیف

 

 

 

  
 

 

 

 ها:و روزنامهمجلات  -9

 تلفن تماس نام نمایندگان خبري نشریه ردیف

 

 

 

  
 

 

 

  

 



 

 :شدگاننامثبت -10

 خارجی کنندگانشرکت

 سمت کشور کنندهشرکتنام افراد  ردیف
 طرح مقاله

 با مقاله
بدون 
 مقاله

 

 

 

 

     

 

 )…نبی و غیره : (اطلاعات مربوط به نمایشگاه جسایر اطلاعات مهم مربوط به این همایش ـ 11

 

 

 

 

 دبیر نشست

 

 

اي از گزارش نهایی به معاون پژوهشی، شود و تصویر نسخههاي علمی دانشگاه انجام میتوسط گروه روابط دانشگاهی و نشست هاارزشیابی

 شود. رئیس دانشکده و دبیر نشست ارائه می

  

 



 

 بندي نهایی نشست:جمع ـ 12

 

 

 

 

 آمده به دستارزیابی نتایج  ـ 13

 عنوان مقاله نام و نام خانوادگی نویسنده (ارائه دهنده) ردیف

   

  

 

  

 



 

 هاي سیاستی نشستتوصیه

 شناسنامه نشست:

  عنوان نشست:
  واحد برگزار کننده نشست:

  مسئول نشست: 
  تاریخ برگزاري نشست:

  علمی:  هیأت اعضاي
  هاي اجرایی مرتبط:نمایندگان دستگاه

   مسأله محوري نشست:
  سیاستی: هاي هدف توصیهسازمان

 

 ها و مشکلات پیش رو):(مقدمه، چالش شدهچکیده مباحث طرح

 

 

 

 هاي سیاستی:توصیه

1-  

2- 

3-  

4-  

5- 

6-  

7- 

 

 

 


