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 :مقدمه

و با توجه به اهداف  2/12/1393شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه مورخ  451به استناد به بند پنجم پیش از دستور جلسه شماره  
 یاصل اجراي برنامه راهبردي دانشگاه و با توجه به مأموریتاجتماعی و  منظور تحقق رسالتمندرج در اسناد بالادستی کشور و به

 عهتوس پایداري مبناي بر کشور و جامعه نیازهاي و مسائل به پاسخگویی و شناسایی«یعنی  1400 سال علامه طباطبائی تا دانشگاه
 شده است. دستورالعمل تنظیم این، »ايرشتهمیان رویکرد با ملی

 :تعریف -1ماده 

ها و علمی دانشگاه علامه طباطبائی و یا سایر دانشگاه هیأت اعضاياي است که با حضور ه حل مشکلات کشور جلسهکمک ب نشست
ات شود و به بحث و بررسی در رابطه با یکی از مشکلهاي اجرایی کشور در یک حوزه تخصصی تشکیل مییا نماینده دستگاه مسئولین

 د.پردازکشور و ارائه راهکار براي حل آن می

 :اهداف -2ماده 

 علوم انسانی کاربردي سازيتلاش براي  -1
 هاي اجرائیسازي تعامل دانشگاه با بخشزمینه -2
هاي علمی در حل مسائل گیري از یافتهعلمی و بهره هیأت اعضايهاي منديها و تواناستفاده از تخصص، دانش، ظرفیت -3

 و مشکلات کشور
 ارتقاء وضعیت جامعه منظوربهگیري زي و تصمیمساایجاد فضاي مشارکت دانشگاهیان در تصمیم -4
 علمی دانشگاه هیأت اعضايمنظور نقد براي ایجاد فضاي مناسب به -5

 :ضاترکیب اع -3ماده 
 نظرصاحبهیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی است که در زمینه موضوع نشست  اعضايیکی از  :دبیر یا مجري نشست -1

 است.

 ها و مراکز پژوهشی معتبر داخلیعلمی دانشگاه علامه طباطبائی و سایر دانشگاه هیأت ياعضا :کمیته علمی نشست اعضاي -2
 دستگاه اجرایی/ سازمان مرتبط با موضوع نشست. و خارجی و حداقل یک نماینده از

علمی یا کارشناسان دانشگاه علامه طباطبائی که در زمینه برگزاري نشست  هیأت اعضاي :کمیته اجرایی نشست اعضاي -3
 مکاري کرده باشند.ه

 اي از دستگاه اجرایی مرتبط با موضوع نشست، الزامی است.حضور نماینده -1تبصره 
  

 :ضوابط اجرایی نشست -4ماده 
 :پیشنهاد برگزاري نشست از مسیرهاي مختلف ذیل قابل ارائه است -1
تواند در حوزه است و می نظرصاحبعلمی که در زمینه موضوع نشست  هیأت اعضايارائه پیشنهاد از سوي یکی از  -1-1

هاي با (نشست را به عنوان موضوع نشست ارائه دهد مشکلات روز جامعهآموزشی یا پژوهشی و تخصص خود یکی از 
 ؛اي در اولویت برگزاري است)رشتهموضوعات میان

 



 

 ؛ربطذيارائه پیشنهاد از سوي دستگاه اجرایی/ سازمان  -2-1
 انشکده/ واحد پژوهشی.ددانشگاه/پیشنهاد رئیس یا معاون پژوهشی   -3-1

ها و واحدهاي پژوهشی تکمیل و پس از تصویب در ) توسط دانشکده1فرم درخواست برگزاري نشست (فرم پیوست شماره  -2
شوراي پژوهشی دانشکده و واحدهاي پژوهشی، حداقل یک ماه قبل از برگزاري نشست براي طرح در شوراي پژوهش و 

 شود.گاه ارسال میفناوري دانشگاه به معاونت پژوهشی دانش

ده کننشرکت نظرانصاحبنتایج، نظرات و دیدگاه  حداکثر طی دو هفتهدبیر/ مجري موظف است پس از پایان نشست و  -3
نشست (مطابق فرم  موضوعاجرایی / سازمان مرتبط با  هاي سیاستی جهت ارائه به دستگاهدر نشست را در قالب توصیه

 دانشگاه ارسال نماید.) به معاونت پژوهشی 2پیوست شماره 

 باشد.نشست قبلی می حسابتسویهعلمی، منوط به  هیأتبرگزاري نشست توسط یک عضو  -4

 است. الزامیهاي اجرایی مرتبط با موضوع نشست، حضور حداقل یک نماینده از دستگاه -5

 

 :هاهزینه -5ماده 
و فناوري دانشگاه و بر اساس اعلام دبیر / شوراي پژوهش  463جلسه شماره  17با استناد به بند  هزینه برگزاري نشست -1

شوراي پژوهشی و فناوري دانشگاه حداکثر تا سقف  تأییدو » فرم درخواست برگزاري نشست«مجري و در قالب 
ریال از محل بودجه پژوهشی دانشگاه و در قالب قراردادي که مابین دانشگاه و دبیر / مجري نشست امضاء  30,000,000

 هد شد.شود، تأمین خوامی

دانشکده/ واحد  برگزاري نشست به حساب تنخواه دانشکده/واحد پژوهشی واریز خواهد شد که از سوي مقام مجاز در هزینه -2
 و در موعد مقرر تخصیص خواهد یافت. برگزاري نشست منظوربهصرفاً دبیر / مجري نشست  تأییدپژوهشی و بر اساس 

هاي سیاستی مانده پس از ارائه توصیهدرصد هزینه باقی 50بل از برگزاري و ق یافتهتخصیصدرصد هزینه  50مطابق قرارداد، -3
به معاونت پژوهشی دانشگاه و ارائه اسناد مثبته مرحله اول از امور مالی واحد برگزارکننده نشست به امور مالی دانشگاه، در 

 قالب قرارداد پرداخت خواهد شد.

هاي لازم براي ایاب رسانی، انعکاس خبري، دعوت از سخنرانان، هماهنگیطلاعهمه امور مربوط به برگزاري نشست از جمله ا -4
هاي رفت و آمد و ... بر عهده سخنرانان و عوامل اجرایی، تهیه ملزومات پذیرایی، هزینه الزحمهحقو ذهاب و پرداخت 

 دانشکده / واحد پژوهشی برگزارکننده نشست است.

 
 به تصویب شوراي پژوهشی دانشگاه رسید. 14/10/1398در تاریخ  تبصره 1ماده و  5دستورالعمل در  این

 

  

 



 

 کمک به حل مشکلات کشور يهانشست يفرم درخواست برگزار

 بیان اهداف و ضرورت برگزاري نشست: -2

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

  

 مشخصات عمومی: -1
 عنوان نشست:

 
 

 نام دانشکده یا پژوهشکده:
 

 نام و نام خانوادگی مسئول نشست:
 مرتبه علمی و آخرین مدرك تحصیلی مسئول نشست:

 شماره تماس:
 ایمیل: 

 هاي سیاستی نشست:نام و نام خانوادگی مسئول تدوین توصیه
 شماره تماس:

 ایمیل:
 تاریخ برگزاري نشست:

 
 محل برگزاري نشست:

 
 تاریخ تکمیل فرم:

 

 



 

  بیان محورهاي اصلی و تخصصی نشست: -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یی هاي اجراعلمی داخل یا خارج دانشگاه و مسئولین دستگاه هیأت اعضاياز مسئول نشست،  اندعبارتکمیته علمی  اعضايمیته علمی: ک اعضاي -4
  مرتبط با موضوع نشست.

 محل خدمت مرتبه علمی رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی سمت دانشگاهی/اجرایی ردیف
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      

 

 کمیته اجرایی:  اعضاي -5
 محل خدمت مرتبه علمی رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی سمت دانشگاهی/اجرایی ردیف

1      
2      
3      
4      
5      
6      

 



 

 کمیته اجرایی:  اعضاي -5
 محل خدمت مرتبه علمی رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی سمت دانشگاهی/اجرایی ردیف

7      
8      
9      
10      

 

  هاي نشست:برآورد هزینه -6

 الزحمه کمیته علمی:حق -1-6

 مرتبه علمی نوع مسئولیت نام و نام خانوادگی ردیف
جمع ساعات 

 همکاري
الزحمه در حق

 ساعت
 جمع

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       

  الزحمه کمیته علمی (ریال)جمع هزینه حق

 

 لزحمه کمیته اجرایی:احق -2-6

 درجه تحصیلی نوع همکاري نام و نام خانوادگی ردیف
جمع ساعات 

 همکاري
الزحمه در حق

 ساعت
 جمع

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       

  الزحمه کمیته اجرایی (ریال):جمع هزینه حق

 

  

 



 

 رت لزوم): شهري (در صوهزینه ایاب و ذهاب درون -3-6
 جمع هزینه سفر تعداد سفر شهريشرح سفر درون ردیف

1    
2    
3    
4    
5    

  هاي ایاب و ذهاب (ریال):جمع هزینه

 

 افزار و ...): افزار، کتاب، نرموسایل مورد نیاز (سایر تجهیزات مانند نوشت -4-6
 جمع هزینه  تعداد نام وسیله ردیف

1    
2    
3    
4    
5    

  هاي وسایل مورد نیاز (ریال):جمع هزینه
 

 هزینه پذیرایی:   -5-6
 جمع هزینه  تعداد اقلام پذیرایی ردیف

1    
2    
3    

  هاي پذیرایی (ریال):جمع هزینه

 

 ها (نام ببرید):سایر هزینه -6-6 

 

 هاي نشست (ریال): جمع کل هزینه -7-6
 غ (ریال) مبل عنوان هزینه ردیف

  الزحمه کمیته علمی جمع هزینه حق 1
  الزحمه کمیته اجرایی جمع هزینه حق 2
  هاي ایاب و ذهاب جمع هزینه 3
  هاي وسایل مورد نیازجمع هزینه 4
  هاي پذیراییجمع هزینه 5
  هاجمع سایر هزینه 6

  هاي نشست (ریال):جمع کل هزینه

 



 

 

 هاي خارج از دانشگاه)مالی (نهادها و سازمان منابعکان استفاده از سایر اظهار نظر در مورد ام -8-6

 

ــامــه    عضو هیأت علمی گروه آموزشی                             دانشکده     جانباین دانشـــگــاه عــل
پذیرم و گزارش نهایی نشست را به هاي پژوهشی و همچنین مقررات مالی دانشگاه مینامهطباطبائی مسئولیت اجراي این طرح را بر اساس نظام

 کنم. طور مشروح ارائه می

 نام و نام خانوادگی مسئول نشست:

 امضا:

 تاریخ:

  

 



 

 هاي کمک به حل مشکلات کشورهاي سیاستی نشستتوصیه

 شناسنامه نشست:

  عنوان نشست:
  واحد برگزار کننده نشست:

  مسئول نشست: 
  تاریخ برگزاري نشست:

  ی: علم هیأت اعضاي
  هاي اجرایی مرتبط:نمایندگان دستگاه

  مسأله محوري نشست: 
  سیاستی: هاي هدف توصیهسازمان

 

 ها و مشکلات پیش رو):(مقدمه، چالش شدهچکیده مباحث طرح

 

 

 

 هاي سیاستی:توصیه

1-  

2- 

3-  

4-  

5- 

6-  

7- 

 

 

 


