
نمایه سازیآشنایی با روال و روند 

Scopusمجلات منتخب در بانک اطلاعاتی 



مجلات‌درنمايه‌سازیدر‌مهم‌شاخص‌های
اطلاعاتی‌معتبربانک‌های

مناسبجغرافيايیتوزيعو با نامصاحبِاستناد، صاحبِ، مقالهصاحبِ: تحريريههياتو سردبير◼
درمقاله 10صاحب حداقل سردبيرScopusباh-index (رشته هابهتر خصوصا برای برخی بيشتر)5حداقل

دراستناد صاحبِمقاله و صاحبِتحريريههياتScopusباh-index بالا براساسScopus

 مناسب و متنوعجغرافيايیتوزيعکشور مختلف با 10حداقل از بين المللیتحريريه هياتوجود اعضای
به موسسه صاحب امتياز مجله% 33حداکثرو بين المللیتحريريه به اعضای هيات% 33حداقلتخصيص

:مقالات مجلهنويسندگانجغرافيايیتنوع ◼
 ابتدای انتشار تاکنونمقالات مجله از نويسندگانبيندر کشور مختلف10وجود حداقل



مجلات‌درنمايه‌سازیدر‌مهم‌شاخص‌های
اطلاعاتی‌معتبربانک‌های

:Scopusقابل قبول درحداقلیاستنادات دارابودن◼

 مناسب درتوزيعبامجله منتشرشدخاستناد به مقالات 100حداقل دارا بودنScopus 

(بهتربيشتر)مقاله در سال 25انتشار منظم، بدون وقفه و بهنگام حداقل : سابقه انتشار، تعداد مقاله◼
 فايلهمراه با درج سابقه انتشار منظم و بهنگامPDFمقالات
 استمقاله 40انتشار مقاله در سال بهينهتعداد.

داوریسياستو اخلاق در انتشار بخش هایدر سايتکامل بودن ◼



مجلات‌درنمايه‌سازیدر‌مهم‌شاخص‌های
اطلاعاتی‌معتبربانک‌های

:انگليسیو زبان صفحه آرايیفنی مجله، مقالات، کيفيت◼
به صورت ويرايش شدهمقالات،انگليسیچکيده و متن انگليسیزبان کيفيتNative

 ،انتشارترجيحابرای مجلات فارسیExtended Abstractفايلبرای همه مقالات در ابتدای انگليسی

 ،بادر سال انگليسیشماره کامل به زبان يکانتشار ترجيحابرای مجلات فارسیGuest Editor

مقالات شامل درج صفحه آرايیفنی و خصوصياتDOI مناسب و صفحه بندی، کپی رايت، متن....



انجام‌کارروالو‌روندآشنايی‌با‌
انتشار مجلهبروزبودناز اطمينان◼

منتشرشدهمقالات فايلو پيشنهاد اصلاحارزيابی،بازبينی◼

مقالاتPDFاصلاحات لازم در انجاماقدام در جهت رفع مشکلات و ◼
نيازدر صورت مقالاتو اصلاح تغيير◼

در صورت لزومسايتاجزا و صفحات تکميل، اصلاح و تغيير◼

پُراِستنادو نامصاحب ،مقالهصاحب بين المللیتحريريههياتعضو نفر ده حداقل وجود ◼

تحريريههياتهمه اعضای ORCiDصفحات تکميلو ايجاد◼

Binderتهيه◼ File فايل3)سه شماره آخر مجلهPDFمنتشرشدهشماره آخر 3برای تجميعی ،
(فايليکهر شماره 



مجلهآخر‌شمارهسهBinder Fileتهیه‌

Binderمنظور از◼ FileکاملفايلPDF عکس روی جلد مجله، صفحه عنوانيعنیمجله از ابتدا
مراه با ، فهرست مطالب شماره مذکور، متن کامل مقالات هنويسندگانمجله، شناسنامه، راهنمای 

که می خواهيمهر شماره مجله ازایبه PDFفايليک، ديگربه عبارت . پشت جلد مجلهتصوير
.برگيردکامل از جلد رو تا جلد پشت مجله را در 

، نيدکاست که اگر قرار باشد برای چاپ نسخه کاغذی مجله به چاپخانه ارسال فايلیهمان اين◼
به ازنيو کاست و بدون بی کمشماره از مجله را يکنسخه کامل می تواندبراساس آن چاپخانه

. نمايداطلاعات اضافه منتشر 

.باشدمگابايت10کمتر از بايستیفايلهر حجم ◼



کارشروعو‌وظايفتقسیم
فرد انجام دهندهنوع کار

(مجله)به مشاور برای انجام تغييراتسايتادميندسترسیگذاردن اختياردر ◼

(مشاور)سايتمحتوايیتغييراتانجام ◼
(مشاور)جديدصفحات ايجاد

 (مشاور)صفحات موجودتکميلاصلاح و

(مجله)صاحب مقالهبين المللیتحريريههياتعضو ده نفر حداقل تکميلافزودن و ◼

(مجله)مجلهسه شماره آخرBinder Fileو ارسال تهيه◼
(مشاور)انجام مراحل فوقکفايتو صحتبررسی نهايی ◼

(مشاور)Scopusاطلاعات و اقدام برای ارسالو فرم تکميل◼
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