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بستر مناسبی برای ارائه و ترویج آخرین دستاوردهای علمی علمی در دنیا  هاواحدها و های علمی در دانشگاهبرگزاری کارگاه -مقدمه

. سازماندهی، است های پژوهشیو بهبود کیفیت فعالیت سازی دانشهای موفقیت دانشگاه برای کاربردیکند و یکی از راهفراهم می
منظور ایجاد رویه مشخص برای بهلذا  ها کمک کند.تر آنر و غنیتواند به اجرای هر چه بهتها میبخشی و قانونمندسازی کارگاهنظم

 تدوین شده است. ذیلنامه شیوهتسریع در فرایند اجرایی،  و علمی هایکارگاه برگزاری

 به خاص موضوعی در مهارت کسب و دانش انتقال هدف با که است فشرده پژوهشی برنامه یک کارگاه :کارگاهتعریف  -1ماده 

موضوعات ارائه شده در کارگاه باید منطبق با آخرین  .شودمی برگزار کننده شرکت محدودی تعداد مشارکت با عملی و نظری صورت
 باشد.  در حوزۀ مربوط دستاوردهای علمی و پژوهشی

 : )براساس مخاطب(انواع کارگاه -2ماده 

 (افزاییدانش)اعضای هیأت علمی ویژه هایکارگاه -2-1

 ویژۀ دانشجویانهای کارگاه -2-2
 

  برگزاری : فرایند  -3ماده 

تکمیل قبل از برگزاری کارگاه  یک ماهحداقل  (یا گروه دهنده)عضو هیأت علمیپیشنهاد از سوی کارگاه برگزاری پرسشنامه -3-1
  شود.به گروه آموزشی/ پژوهشی مربوط ارائه می و

 پژوهشی دانشکده-و ارسال به شورای آموزشی آموزشی/پژوهشی  طرح پیشنهاد برگزاری کارگاه در گروه -3-2

 دانشکده آموزشی/پژوهشی بررسی و تایید پیشنهاد برگزاری کارگاه در شورای -3-3

را همراه با نامه صورت جلسات شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده(  با پیوست)معاون پژوهشی دانشکده، پیشنهاد برگزاری کارگاه  -3-4
 .تا در شورای پژوهشی دانشگاه مطرح شود کنددانشگاه ارسال میمدیریت امور پژوهشی رسمی به 

مجری کارگاه منعقد /درسقرارداد برگزاری کارگاه با م شورای پژوهشی دانشگاه،در صورت تصویب برگزاری کارگاه در  -3-5
مجری موظف است همکاری مدرس/ ،های دانشگاهسامانۀ همایش قدر صورت نیاز به برگزاری فرایند کارگاه از طری. شودمی

 انجام دهد. یاد شدهسامانۀ مربوط در لازم را جهت ثبت اطلاعات کارگاه با کارشناس 

از طریق مربوط به همراه مستندات در فرمت تعیین شده را  مجری گزارشی از کارگاه یادشده/درسپس از برگزاری کارگاه، م -3-6
 نماید.دانشگاه ارسال می مدیریت امور پژوهشیمعاون پژوهشی دانشکده به 

مبلغ قرارداد کارگاه پرداخت  درخواست دانشگاه،مدیریت امور پژوهشی آمیز کارگاه توسط یید برگزاری موفقیتأپس از ت -3-7
 شود.می ارسالدانشگاه  معاونت توسعه و مدیریت منابع برایکارگاه  جریم /درسیادشده در وجه م

های اعضای هیأت علمی ممنوع ، اما شرکت اعضای هیأت علمی در کارگاه ویژۀهای شرکت دانشجویان در کارگاه -تبصره

 دانشجویی بلامانع است.

 

 کارگاه اجرایی ضوابط: 4 ماده



2 
 

بینی شود و در هر صورت جمعاً باید فضای لازم برای حضور و فعالیت افراد پیششود، کارگاه در هر سطحی که برگزار  -4-1
کننده و امکاناتی همچون برقراری اتصال به اینترنت پرسرعت، تجهیزات اداری و امکان ارائه متر مربع برای هر شرکت 4حداقل 

 مطلب )ویدئو پروژکتور( تأمین شود.

ضو هیأت علمی دانشکدۀ محل برگزاری کارگاه نباشند یا عضو هیأت علمی غیر هایی که مدرس/مدرسین، عدر کارگاه -4-2
دانشگاه علامه طباطبائی باشند نیاز به مجری دارند. در صورتی که کارگاه نیاز به مجری داشته باشد، مجری باید یکی از اعضای 

 شود. کارگاه با مجری منعقد می هیأت علمی دانشکدۀ محل برگزاری کارگاه باشد که در این صورت قرارداد برگزاری

 .است کارگاه جریم/درسم عهده به ،ی مربوط به کارگاههافعالیت سایر و مکاتبات تمامی مسئولیت -4-3

برای  تسویهمنظور کنندگان را به نامکنندگان در کارگاه به همراه امضاء ثبتناماسامی ثبت است موظف کارگاهدرس/مجری م -4-4
 نفر است. 15ها کارگاه هرکنندگان در دانشگاه ارسال نماید. حداقل تعداد شرکت پژوهشیمدیریت امور 

تسویه  .دهد ارائه دانشگاه مدیریت امور پژوهشیبه  را کارگاه برگزاریو مستندات  گزارش است موظف کارگاه مجریمدرس/ -4-5
 کارگاه است.ها و مستندات برگزاری حساب با مجری/مدرس منوط به ارائه گزارش

 اساتید، آمد و رفت اسکان، نیاز، صورت در همچنین و افزارنوشت ملزومات و دعوتنامه تهیه پوستر، چاپ رسانی،اطلاع -4-6
 .شودتأمین می کارگاه کل اعتبار از پذیرایی ومدرسین  یا مدرس الزحمهحق

یا تهیه تهیه فایل صوتی و تصویری  تواند از طریقکارگاه لازم است. این امر می مجری/مدرسمستندسازی کارگاه توسط  -4-7
  انجام پذیرد. تنظیم متن چاپی از مباحث

در صورتی که موضوع کارگاه نیاز علمی دانشگاه را برآورده نماید، مدیریت امور پژوهشی دانشگاه در تأمین مدرس و  -4-8
 کارگاهی و انجام امور اجرایی همکاری خواهد داشت. الزحمه مربوط، همچنین تأمین فضایحق

 

 :تخصیص بودجه -5ماده 

ها مشخص شده اعتبار تحقیقات دانشگاه با تنظیم قرارداد مقطوع که طی آن تمامی هزینههزینه برگزاری کارگاه از محل  -5-1
کارگاه و دستیاران او، هزینه پذیرایی، تهیه مجری مدرس/التحقیق حقشامل  ی اجرای کارگاههاپرداخت خواهد شد. هزینه ،است

  .استافزار منابع و نوشت

 معادل کارگاهساعت به ازای هر ت علمی در هر سال عضای هیأا التدریسبر اساس جدول حق کارگاه حق الزحمۀ مدرس -5-2

 شود.تعیین میساعت  8حداکثر ساعت برگزاری کارگاه محاسبه خواهد شد.  15 هیپا اریدانش حق التدریس نظریساعت  10

 التحریر اختصاص یابد.رسانی، لوازماطلاع ،پذیرایی های اجرایی از قبیل:درصد از بودجۀ کارگاه باید به هزینه 10حداقل  -5-3

  شود.هزینۀ کارگاه محاسبه و از محل بودجۀ کارگاه پرداخت  %10برابر  عوامل اجرایی کارگاهحق الزحمه   -5-4

ها ممنوع است. معاونت پژوهشی های کارگاه به کارشناسان پژوهشی و عوامل اجرائی در دانشکدهمحل هزینهپرداخت از  -5-5

 ها موظف به همکاری در برگزاری کارگاه هستند.و کارشناسان پژوهشی دانشکده

 کارگاه، در یک مرحله قابل پرداخت است. مسئول کل مبلغ پس از ارائۀ گزارش برگزاری دوره توسط مدرس/ -5-6
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های واریزی به معاونت پژوهشی، از مبلغ کنندگان و ارائۀ مستندات فیشنویسی از شرکتدرصورت دریافت شهریۀ نام -5-7

 قابل پرداخت است.)علاوه بر مبلغ قرارداد منعقد شده( مدرس/مجریبه  %20یادشده 

کنندگان در کارگاه صرفاً باید به حساب درآمدهای اختصاصی دانشگاه ویسی از شرکتنهرگونه وجه به عنوان شهریۀ نام -5-8

 نام ممنوع است.واریز شود و استفاده از هر حساب دیگری برای واریز مبلغ ثبت

نام توسط ها از بیرون دانشگاه هستند با دریافت هزینۀ برگزاری و حق ثبتهایی که مخاطبان آنبرگزاری کارگاه -5-9

 نشکده/پژوهشکده بلامانع است.دا

 کند.تبعیت میبه خود نامه مربوط المللی از آیینهای بیناجرای کارگاه : 1 تبصره

 گیری خواهد شد.افزایی به صورت موردی در شورای پژوهشی دانشگاه تصمیمهای دانشکارگاهدر خصوص  :2تبصره 

 ملزم به رعایت سقف ساعات برگزاری نیستند.شوند کارگاه هایی که در قالب مدرسه برگزار می :3تبصره

 

 و بازنگریدانشگاه  پژوهش و فناوریشورای  05/07/1404مورخ  645جلسۀ شمارۀ در  تبصره 4و  ماده 5این شیوه نامه در 

  به تصویب رسید و لازم الاجرا است. هیئت رئیسۀ دانشگاه  11/08/1404مورخ  24در جلسۀ شمارۀ 
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های داخلی دانشگاه علامه طباطبائیفرایند برگزاری کارگاه  

 مدرس/مجری کارگاهپروپوزال برگزاری کارگاه توسط تکمیل 

پژوهشیطرح و تصویب پروپوزال در شورای گروه دانشکده/ واحد   

 طرح و تصویب در شورای پژوهشی دانشگاه

 انعقاد قرارداد با  مدرس/مجری کارگاه

 و ارسال برای معاونت پژوهشی دانشگاه پژوهشی دانشکده-طرح و تصویب در شورای آموزشی

دانشکده شیپژوه تمعاون به مدرس/مجری کارگاه ارسال گزارش برگزاری کارگاه توسط  

 ارسال گزارش توسط معاونت پژوهشی دانشکده برای مدیریت امور پژوهشی

  حق الزحمه برگزاری کارگاه برای معاونت توسعه  و مدیریت منابع دانشگاه نامه پرداخت ارسال


