
.را انتخاب نماییدورود پژوهشگران وارد سامانه پژوهشی شده و سپس گزینه ي simapnew.atu.ac.irابتدا از طریق آدرس 



.دعضو هیات علمی می باشد وارد سامانه خواهید ششماره ملی با وارد کردن شماره کاربري و رمز عبور، که هر دو 

شماره ملی

شماره ملی



.را انتخاب نماییدپرونده پژوهشی پس از ورود به سامانه گزینه 



.باشندمیمشاهدهقابل...وکتابهمایش،درمقالهنشریه،درمقالهشاملشدهثبتهايفعالیتگزینهپژوهشی،پروندهانتخابازپس
.بودخواهیدودخنظرموردفعالیتثبتبهقادرمتقاضیشدهثبتهايفعالیتعنوانبافوقصفحهراستسمتقسمتدرشدهذکرهايگزینهازیکهرانتخاببا

.استرویتقابلاستشدهبارگزاريسامانهدرعلمیهیاتعضوتوسطتاکنونکهپژوهشیهايفعالیتجدولفوقيصفحهدر
بهوبتثبا.شودمیتوصیهوبودهالزامیگرنتارتقا،تمدید،ترفیع،موعددرهاآنبهنیازازفارغايدورهومورديصورتبهپژوهشیهايفعالیتثبت:مهمنکته

.آمدخواهدفراهمدانشگاهسایتدرهمگانبراينیزعضوپژوهشیرزومهدرآنمشاهدهامکانپژوهشیهايفعالیتايدورههايروزرسانی



.نماییدانتخابرا،...مشخصاتافزودنيگزینهقسمتهردرجدیدفعالیتثبتبراي
.بودخواهیدآنثبتبهقادرفعالیت،هررويبرکلیکبا

وبودهمیالزاپژوهانهوارتقاپروندهبررسیبرايالصاقیمستنداتبارگزارينیزوفیلدها،ازیکهردقیقوصحیحتکمیل:مهمنکته
.شدخواهدآنتکمیلبرايعلمیهیاتعضوبهمجددعودتعدموهاپروندهبررسیدرتسریعسبب



.نهایی گردانید، ...ثبت مشخصاتپس از تکمیل مشخصات فعالیت، آن را توسط گزینه 
. ه می شودزوددر ادامه با ثبت هر یک از فعالیت هاي پژوهشی، اجرایی و علمی در طول دوران اشتغال، این فعالیت ها به رزومه ي علمی عضو هیات علمی اف



بتثشاملکهشدخواهدایجادپژوهشگرصفحهدردیگريکادرهايپژوهشی،هايفعالیتازکدامهربهمربوطاطلاعاتثبتازپس:ضروريومهمنکته
.استالزامیاصلاح،جهتمتقاضیبهبازگشتعدموپژوهانه،ارتقا،ترفیع،امورتسریعبرايآنتکمیلکهباشد،میفعالیتهرتکمیلیاطلاعات

.گرددنمینهاییاطلاعاتثبتعدمصورتدروباشدمیالزامیکادرهرانتهايدرمشخصاتثبتگزینهانتخاب
.نماییدکلیکوانتخابراشدهبارگزاريمستنداتنهاییثبتبرايفایلارسالگزینهفعالیت،مستنداتبارگزاريازپس



درخواست ترفیع

.آغاز می شوددرخواست ترفیع سالیانه از این مرحله، 
.را انتخاب کنیدترفیعجهت ارسال درخواست ترفیع، گزینه 



. را انجام می دهیدایجاد پرونده مورد نظر خود را انتخاب کرده، سپس بازه زمانی ابتدا 



.را انتخاب نماییدباز کردن پرونده در این مرحله گزینه 



:پس از بازکردن پرونده ترفیع، گزینه هاي فوق قابل مشاهده می باشند
فرم درخواست
فعالیت هاي آموزشی
فعالیت هاي پژوهشی
فعالیت هاي اجرایی
مدارك پرونده



.کنیدانتخابراآموزشیهايفعالیتگزینهابتدا
نیمسالهریآموزشاطلاعاتباتطبیقعدمصورتدرکهباشدمیگلستانسامانهازانتقالیآموزشیاطلاعاتکهشود،میدادهنمایشفوقجدولآموزشیهايفعالیتگزینهانتخابازپس

.گرددثبتواصلاحویرایشگزینهانتخاببابایستمی،ارزشیابینمرهوحضورساعاتویژهبه



.تکمیل و اصلاح اطلاعات فوق، در بخش فعالیت هاي آموزشی الزامی می باشد
.صورت می پذیردذخیره فرم  ثبت نهایی اطلاعات با انتخاب گزینه 



.، از قسمت سمت راست صفحه فعالیت هاي آموزشی به ثبت طرح دروس ارائه شده در هر نیمسال صورت می گیردطرح درسبا انتخاب گزینه 
.ثبت طرح درس الزامی می باشد



.طرح درس مورد نظر را ثبت می نماییدافزودن جدید ابتدا نیمسال موردنظر را انتخاب کرده کرده و سپس با انتخاب گزینه 



.، گزینه هاي سمت راست نمایش داده می شودفعالیت هاي پژوهشیبا انتخاب گزینه 
.با کلیک بر روي هر گزینه، فعالیت مورد نظر براي پژوهشگر قابل رویت است

. ، فعالیت وارد پرونده پژوهشی ترفیع شما خواهد شداختصاص به ترفیعپس از آن با انتخاب گزینه 



.با انتخاب گزینه فعالیت هاي اجرایی، کلیه فعالیت هاي اجرایی ثبت شده در پرونده پژوهشی نمایش داده خواهند شد



. صورت می پذیردتصویر آخرین حکم کارگزینی ، بارگزاري مدارك پروندهپس از انجام تمامی مراحل، با انتخاب گزینه 



آنازپسوهنمودانتخابراترفیعپروندهبررسیدرخواستنوعکادردرفوقگزینهسهازیکیدرخواست،فرمگزینهبهبازگشتباپایاندر
.نماییدانتخاببعدي،هايبررسیجهتپروندهارسالبرايراترفیعپروندهبررسیدرخواستثبتگزینه
صورتدر.نماینداستفادهمتماديغیرصورتبهخود،پژوهشیذخیرهازباردوتوانندمیخودخدمتدورهکلدرعلمی،هیاتاعضايازهریک
.نماییدانتخابراباشممیپژوهشیذخیرهامتیازازاستفادهمتقاضی:گزینهپژوهشیذخیرهازاستفادهبرايتمایل

فعالیتزینهگازغیرالذکرفوقمراحلکلیهحالتایندر.باشدمیسامانهطریقازترفیعدرخواستپروندهارسالپژوهشیذخیرهازاستفادهمستلزم
.پذیردانجامبایدپژوهشیهاي
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